PCPR - VIL.271.1.2021
ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
przez instytucje finansowe
na ,,Zarzadzanie i prowadzenie Pracowniczych Planow Kapitalowych (PPK)
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Lasku”

(zamdwienie o wartoSci ponizej progéw unijnych 214 000 euro oraz ponizej warto$ci 130 000 zi)

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lasku
ul. 9 Maja 33

98 — 100 Lask

Tel. 43 675 37 49 fax 43 675 37 49

e-mail: pcpr.lask@op.pl

www.lask.naszepcpr.pl

IL. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Zarzadzanie i prowadzenie Pracowniczych Planéw Kapitalowych (PPK) w rozumieniu
ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych oraz
zgodnie z warunkami zawartymi w niniejszym zaproszeniu.

III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Na podstawie art. 7 ust. 2a ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych do niniejszego postgpowania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych, poniewaz warto$¢ zamowienia jest
mniejsza niz progi unijne, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 tej ustawy.

2. Postepowanie to ma na celu wybdr instytucji finansowej z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji, jawnosci 1 przejrzystosei.

3. Zaproszenie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ani zaproszenia do zawarcia umowy
w rozumieniu art. 71 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

IV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 09.02.2021 r. do godziny 15.00 (decyduje data i godzina
wplywu do Zamawiajacego) w formie pisemne;:

- na adres skrzynki odbiorczej urzedu: /PCPR_LASK/skrytkaESP lub

- za posrednictwem poczty elektronicznej (kazdy dokument nalezy podpisaé podpisem
kwalifikowalnym lub profilem zaufanym) na adres: pepr.dask@op.pl lub




- doreczy¢ za posrednictwem poczty tradycyjnej lub osobiscie W siedzibie Zamawiajacego:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lasku, ul. 9 Maja 33,98 — 100 Lask.

2. W tytule wiadomosci/na kopercie prosze podaé oznaczenie: ,,Oferta PPK”.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy speiniaja nastgpujgce
warunki udziatu w postepowaniu:

1) spetniaja warunki okreslone w ustawie o PPK,

2) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli przepisy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

3) dysponujg niezbedna wiedzg i dos$wiadczeniem, a takze potencjatem technicznym
i zasobami ludzkimi do wykonywania oferowanych ustug,

4) znajdujg si¢ w sytuacji finansowej i ekonomiczne] zapewniajgcej wykonanie oferowanych
ustug,

5) nie wszczgto wobec nich postepowania o ogloszenie upadtosci/likwidacji oraz nie zostata
ogloszona wobec nich upadtos¢/likwidacja,

6) dotaczg do ofert wzory umow: umowy o zarzadzanie oraz umowy o prowadzenie PPK.

2. Weryfikacja spelnienia warunkow, o ktorych mowa powyzej odbgdzie si¢ na podstawie
informacji podanych przez Wykonawcg w Formularzu Ofertowym stanowiacym zatgcznik do
niniejszego Zapytania oraz zatgcznikow.

VI. WARUNKI ZAMOWIENIA
1. W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawca zapewni bezplatnie:
1) przeprowadzenie kampanii informacyjnej wérod pracownikéw na temat PPK,

2) przeszkolenie wskazanych przez Zamawiajacego pracownikow z zakresu zasad 1 obshugi
administracyjnej PPK,

3) przeszkolenie uczestnikow PPK w zakresie obstugi administracyjnej indywidualnego
konta,

4) opracowanie wstepnego harmonogramu wdrozenia w uzgodnieniu z Zamawiajgcym,

5) przygotowanie peine;j dokumentacji i wzorow dokumentow dotyczacych PPK w wersji
papierowej i elektronicznej,

6) wsparcie prawne przy rozwiazywaniu problemow interpretacyjnych,

7) wsparcie W opracowywaniu procedury  funkcjonowania PPK w uzgodnieniu
z Zamawiajacym,

8) dedykowanego koordynatora/opiekuna do wspdlpracy z Zamawiajgcym,

9) platforme internetows i infolini¢ do biezacej obstugi dla Zamawiajacego i uczestnikow
PPK,



10) inne dziatania proponowane przez Wykonawce (proszg opisa¢ je w pkt, II.C.2 Formularza
Ofertowego).

2. Informacje o Zamawiajacym

Zamawiajacy informuje, ze na dzien 28.01.2021 r. zatrudnia 10 osOb o nastepujace]
strukturze wiekowej:

Przedziat wiekowy Liczba 0s6b zatrudnionych
[ 1949 - 1967 2
II 1968 - 1972 2
11 1973 - 1977 -
v 1978 - 1982 -+
vV 1983 - 1987 2
Razem 10

VIL. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia:

1) zawarcie umowy o zarzagdzanie PPK w terminie do 26 marca 2021 r.

2) zawarcie umow o prowadzenie PPK nie pozniej niz do dnia 10 kwietnia 2021 r.

3) umowa zostanie zawarta na czas nieokreslony.

VIIL INFORMACJE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH I WARIANTOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych 1 wariantowych.

IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE

1. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

Karolina Juszczak Kaczynska adres e-mail: pepr.lask@op.pl tel. 43 675 37 49

2. Wszelka korespondencje kierowang do Zamawiajacego drogg elektroniczng dotyczaca
niniejszego postepowania nalezy oznaczy¢: ,,Oferta PPK”.

3. Wszelkie wyjasnienia dotyczace niniejszego postgpowania bedg publikowane w BIP na
stronie internetowej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lasku
www.peprlask.bip.net.pl

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwiazany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania oferty zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Zaproszeniu.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego zaproszenia.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.



4. W formularzu ofertowym Wykonawca podaje %, z doktadnoscia do drugiego miejsca po
przecinku.

5. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Wykonawca a Zamawiajacym bedg dokonywane w ztotych
polskich.

6. Cena przedstawiona w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

7. Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim.

8. Wszelkie poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane
przez upowaznione osoby.

9. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania zgodnie
7z zasadami reprezentacji z aktualnego odpisu z whasciwych rejestrow/ewidencji lub przez
pelomocnikéw/petnomocnika zgodnie z zakresem zatgczonego pisemnego petnomocnictwa.
Jezeli upowaznienie nie wynika z ogolnie dostgpnych danych rejestrowych (wpis KRS,
CEIDG) wowezas nalezy zatgczy¢ dokument poswiadczajacy umocowanie danej osoby/oséb
do podpisania oferty.

10. Kserokopie zatgczonych dokumentéw powinny byc¢ potwierdzone za zgodnos¢
z oryginalem przez osoby upowaznione do podpisania oferty.

11. Zamawiajacy wymaga aby oferta zawierata co najmniej:

- formularz ofertowy — zalacznik do zapytania ofertowego,

- pelnomocnictwo (jesli dotyczy),

- wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju,
- wz6r umowy o zarzgdzanie PPK,

- wzér umowy o prowadzenie PPK.

W przypadku gdy Wykonawcg jest zaklad ubezpieczen, do oferty nalezy dolaczy¢
regulamin lokowania §rodkéw ubezpieczeniowego funduszu kapitalowego oraz ogolne
warunki ubezpieczenia.

XII. WYBOR OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

1. Wyboru Zamawiajacy dokona na podstawie poréwnania i oceny przedstawionych ofert,
w szcezegolnoscei pod wzgledem: warunkéw zarzgdzania $rodkami gromadzonymi w PPK,
efektywnosci w zarzgdzaniu aktywami oraz posiadanego do$wiadczenia w zarzadzaniu
funduszami inwestycyjnymi lub funduszami emerytalnymi. Wyboru dokonuje si¢ majac takze
na uwadze najlepiej rozumiany interes osob zatrudnionych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyjasnienia tresci zlozonych ofert.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru zadnej ze ztozonych ofert bez
uzasadnienia i podawania przyczyn. Zamawiajacy nie ponosi wobec Wykonawcy zadnej
odpowiedzialnosci z tego tytutu, a Wykonawca zrzeka sig dochodzenia w tym zakresie
wszelkich roszczen od Zamawiajacego.



4. Zamawiajacy jest uprawniony do swobodnego wyboru najkorzystniejszej oferty, ktéra jest
zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego oraz jest zgodna z interesem Zamawiajgcego.

5 W razie zaistnienia okolicznosci powodujacych, ze zawarcie umowy lub jej wykonanie nie
bedzie leze¢ w interesie Zamawiajacego, Zamawiajacy ma prawo do odstapienia od zawarcia

umowy.
XIII. INFORMACJA O WYKLUCZENIU

7 udzialu w postepowaniu wylaczone sa osoby, ktore powigzane sg z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powiazania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem niniejszego zapytania ofertowego.

XIV. ODRZUCENIE OFERTY

W niniejszym zapytaniu ofertowym zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
a) ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania,

b) nie spetnia warunkéw udziatu w postgpowaniu,

¢) ztozyt oferte po terminie sktadania ofert.

XV. UWAGI KONCOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) uniewaznienia zaproszenia do sktadania ofert bez podania przyczyny,

2) poprawienia oczywistej omylki pisarskiej.

XVI. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (zwane dalej Rozporzadzeniem) informujemy, ze:

1.Administratorem Panstwa danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Lasku z siedziba przy ul. 9 Maja 33, 98-100 Lask, tel. 43 675 37 49.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga si¢ Panstwo
skontaktowaé: telefonicznie dzwonige pod nr tel. 43675 37 49, poczta email:
iod.peprlask@op.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bgda w celu wypelnienia obowigzku wyboru
instytucji finansowej, z ktora Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lasku podpisze
umowe o zarzadzanie PPK i umowe o prowadzenie PPK, wynikajgcego z ustawy z dnia
4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych.



4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym powyzej Panstwa dane osobowe
moga by¢ udostepniane innym odbiorcom (procesorom) lub kategoriom odbiorcéw danych
osobowych. Odbiorcami Pafistwa danych moga by¢:

a) inne podmioty upowaznione do odbioru Panstwa danych osobowych na podstawie
odpowiednich przepisow prawa;

b) inne podmioty, ktore przetwarzajg Panstwa dane osobowe w imieniu Administratora na
podstawie zawarte] umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. Podmioty
przetwarzajace).

5. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanego

w pkt. 3 celu przetwarzania, w tym réwniez obowiazku archiwizacyjnego wynikajacego
Z przepisOw prawa.

6. W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora przystuguje Panstwu:

a) prawo dostgpu do tresci danych, na podstawie art. 15 Rozporzadzenia;

b) prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 Rozporzadzenia;

¢) prawo do usuniecia danych, na podstawie art. 17 Rozporzadzenia;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 Rozporzadzenia;

e) prawo do przenoszenia danych, na podstawie art. 20 Rozporzadzenia;

f) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21
Rozporzadzenia;

g) w przypadku, w ktérym przetwarzanie Panstwa danych odbywa sie na podstawie zgody
(4. art. 6 ust.l. lit a Rozporzadzenia), przystuguje Pafstwu prawo do cofniecia zgody
w dowolnym momencie, bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

7. Maja Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uznaja Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panfstwa
dotyczacych narusza przepisy Rozporzadzenia.

XVIL. UDZIELENIE ZAMOWIENIA I DODATKOWE INFORMACJE

1. W przypadku, gdy tres¢ oferty oraz ztozonych przez Wykonawce dokumentow jest
niepetna lub zawiera niescistosci w stosunku do zakresu wymaganego w Zapytaniu
Ofertowym, Zamawiajacy zwroci si¢ do Wykonawcey o uzupetnienie brakow formalnych.

2. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale XII.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejsza bgdzie poinformowany
0 jej wyborze.

4. Umowy zostang zawarte na wzorach dostarczonych przez Wykonawcow po akceptacji
tresci przez Zamawiajgcego.

5. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu uzyskat
najwyzsza 0Cene.

XVIII. ZALACZNIKI

1. Formularz ofertowy




